
                      LEZIONI PRIVATE 
 
  

 
INFORMATICA DI BASE 

 
 

JordanSoft.it, istruttore certificato Microsoft MOS e IC3, organizza lezioni private per coloro che vogliono 
conoscere e/o approfondire le tematiche inerenti l’utilizzo del personal computer. 
 
 
 
Luogo : ROMA zone :  EUR – Trigoria 

Durata Lezione : 2-3h  

Giorni   : Feriali dopo le 18 – Sabato a partire dalle 10  

Requisiti Minimi : Età non inferiore ai 14 anni, Notebook con sistema Operativo e pacchetto Office installato. 

 

 

Lezioni Informatica di Base 

4h Struttura e Assemblaggio PC Studio dei componenti interni ed esterni del personal computer. 
Assemblaggio e collaudo 

4h Utilizzo Sistemi Operativi Microsoft 
Concetti generali 

Panoramica dei Sistemi Operativi, installazione, configurazione e 
utilizzo di Microsoft Windows  

8h Pacchetto Office : WORD 
    La Firma Digitale 

    Introduzione a Word 
    Strumenti di Word 
    Stampa Unione 

6H Pacchetto Office : EXCEL     Introduzione a Excel 
    Formule e Grafici 

10h Pacchetto Office : ACCESS 

    Introduzione a Access 
    Tabelle 
    Maschere 
    Relazioni 
    Query 
    Report 

     Progetto Gestione Libri 

4h Pacchetto Office : POWEPOINT     Introduzione a PowerPoint 
    Impostare una Presentazione 

6h Pacchetto Office : FRONTPAGE 
    Introduzione a FrontPage 

    Strumenti di FrontPage 

4h INTERNET e OUTLOOK 
    Internet e Browser 

    Posta Elettronica 

 

 

N.B. – In ogni modulo è previsto una serie di esercizi e un test finale. 

 

Per info regstrati e invia una mail da  http://www.jordansoft.it 


